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コなが。た IKK ン，- か卜] 


参 r ヴポートナビゲータ ー J でパソコンの®い方をぎぶ 


台ゴ鱼 I 遵智- 


こ] il キーワー巧入力して巧赫タンだのックして<£巧、 


St じ》るかた 


なにか sao のかた 


_ ， Whc か巧の®利な}*巧方 a な 

巧•ブック ど.-ホ道んだ®い力けばえて i 

P" ソコン g いこ。し術 


’ソコンの»宙の賴巧や名 
ソコンの tt ホ方法などじ 
の*!しい* W ザありま T 


iC 33^22 SII 


•ソフトの はじめ方 

〜ソフトナビゲーターか6の起動- 


①デスクトップにある^をダブルクリック 
j— ③目的にあった項目をクリック 


W のマ=ユ7ル« k ソフトや A— ド a 

■み«えたばか0のかた > •WCA たいかた 

インタ-ネ-.卜？安，レして®え： * 付ソフトの S か中*い方ち j ち.：ぃひなぃとき .a ■のよう <• 

うに.7イルス#»や_6♦ュ：夕一々一の M いそわサホなど た，.'1 i とき.サボート«口への巧 





① デスクトップにあるをクリック 
「スタートメニュー」のにこからソフトが見つかり 
ます!」か 5 起動ずることらできます。 

② step 卜 steps で目的にあつた項目をクリック 

③ 使いたいソフトのアイコンをクリック 

④ r 起動ずる」をクリック 


•スター トメニユーを®う 

(画面左下のをクリックずると、スタートメニューが表示されます。） 

保存したファイルの詳細を見るときは 


使用 ユーザー名， 


会な 綿 L 
国! 庶7度 化. 


最近使った ソフトー' 


ソフトを - 

起動ずるとをは 
ここをクリック 


<►， Windows Media Player 
，舌も Windows Messenger 
Windows XP ッァ- 
Windows ムーピー ホ-力 

必 


マィミ:1-'つ，ゥ 
マイ ] ンビュ-さ 


を]シト□-ル J はル抱 
み 巧ヴラムのァ。たかは風觸 
巧！ 


ここをク IJ ック 

r - Windows の機能説明を見るときは 
ここをク IJ ック 


S 乃イルをを巧定し mm 


:-卜が J I 

巧定し nr 巧吸… I 
卜がちっかりまォ！ I 


1 〇 化脚 dNw DX J &ここ力かフトげ田〕抑ます I I 

寸ベてのブ□ヴラム也) > _I 


■パソコンを終了するとをは @ をクリック 

匹] をクリック 

回 直 ■ 

mM 


しば 5 くすると自動的 
に電源び切れます 


※記載している画面は、実際の画面と多少異なることびありまず。 







































































文字の入力 


•入力ず る文宇を切り替える 

国を巧ず 

日本語を入力できる状態と半角英数字を入力 
できる状態が切り替わります 

状態はここで確認できます 
日本語入力 半角英数字入力 

南 神側 


•カタ カナに変換ずる 


◎全角カタカナに変換 
D を巧ず 

◎半角カタカナに変換 
PH を巧ず 




•文 宇を削除ずる 


刖にあつに 
胃 夕字び消える 


◎カーソルの左ので字を消す 

顧 q を巧す I あちえ お 


◎カーソルのちので字を消す 
问马または區]を巧ず 


後ろにあった 
「文きが消える 


ん J r - 话弓惊） J を 

入力ずる 


入力する文字 マ字入力 ■ かな入力 


囚 


表中の+は 卜 Shift I を巧したままキーを巧すことを表し 
ています 


•アルファ ベットに変換ずる 


たけ 


■ 


たけ 


◎全角アルファベットに変換 


1 


PH を巧ず 

t C 

3 k e 


◎半角アルファベットに変換 
を巧す 


•アルフ アベツトの大文宇を 
入力ずる 

I な Shift Iを巧したままアルフアベットの 


キーを 巧ず 


「oshift I を押したまま[|| ] を巧すと、 

因マークのついたランプび点なし、 
大文字び続けて入力できます 


•上書を と挿入 

「A」 の後ろに 「B」 を入れる場合 


◎上書を 

入力済みので字を消して 
新しい文:字を入力します 
◎挿入 

入力済みの文:字を残して 
新しい文:字を挿入します 


C び B に 
上書きされた 


’ または li ] を押すと上書きと 

挿入が切り曾わります 
’ソフトによっては、現在の状態を 
確認でさます 


B び挿入された 

瓦 




.…应 I 最巧化 


て 

上書きの状態びウィンドウの下端に表示されてし巧例 





























































•漢 宇に変換ずる 

①読みを入力 


こうかん 



今日歯医者へ斤きました 


@[ 


1(スぺース）对甲して変換 


蚕熙 


「 Enter 


を巧して確定 


入力したい漢字が出てこ 
ないときは、②で 
I I (スぺース）を 

続けて巧すと、別の漢字 
が表示されます 

- G が表示されている同音 
意義語は、ポイントする 
と意味が表示されます 


Ml 

1交換 口 > 
2 

3高官 
4向寒 
5交歓 口 
6を感 Q 
7巷間 
8公館 
9好漢 、 
玉 14 2/1 


•文節を 切り替える 

① I 


(スぺース）を巧して変換 


② I な Shift I を巧したまま I 叫または 

W を巧して、変換する夕字の範 
囲を変える 


^^、しでへ：(子さました 


@[ 


] (スぺース）を巧して変換 


今日は医をへ斤きました 


I tnter 

④ f 


を巧して確定 


•文字 や記号の入力のしかた 

次の記号は、漢字と同じように読みを入力して記号に変換できます。 


入力したい文字 I 

読み 

■ 入力したい夕字 

I 読み 

〇•◎①③⑤ 

まる 

Tel 

でんね 


しか< 

> 

おんぷ 

A 血 

さんか< 

X 

かける/ばつ 

な*※ 

ほし 

今 

わる 

t トー 

やじるし 


てん 

「」『』【】〔）《》"" 

かつこ 

㈱ 

かぶ 

〜 

か5 

ク// 

おなじ 

No . 

なんば一 

ヶ 

け 

干 

ゆうびん 

①③③④ 

いち、に、さん、し 


これ5ので字や記号、半角のカタカナなどを電子メールで使用すると、受け取った相手が読むときに 
正しく表示されない（で字化けする）ことびあります。電子メールでは使わないようにしましよう。 






























DHA DHI DHU DHE DHO 

■化誦化■"画从■化 J 

巨 YA 巨 Yl 巨 YU BYE BYO 

PYA PYI PYU PYE PYO 




LTU 

※：子音を 2 回続けて巧しても入力できます 


RYA RYI RYU RYE 
GYA GYI GYU GYE 


ーマ字つづり一覧表 


ちゆ ちえ 


ちや ち 


I 謂爾 


U U 
>u> 
Z J J 


U 

Y 

D 


ご 




A A 
YAY 
z J J 


A 

Y 

D 












ホームページを見る 


•アドレス (URL) を入力してホームぺージを見る 

①ずでに入つているアドレスをクリック 

反転表示になります 


アドレスを ) IM] 而目。田 BHBSBI 


②アドレスを半角英数字で入力 

I アドレス ( じ ) I 孰 http：//1 21 ware.com 

▼ 

⑤ 因獅 をクリック 

■アドレス入力に必要な記号の入力のしかた 

固を巧して、半角英数きで入力 


一度入力したァドレスは、ここを 
クリックして選ぶことができます 

1 アドレス<白 ） |(^ h れ p://121ware.com/ _ 

I I http://www.biglobe.ne.jp/ 

I http://www.microsoft.com/isapi/rea ir.dll?t)rd=ie 

気に入ったホームぺージはホ6日;ん。に 
登録しておくと便利です 


入力したいで字 

入力のしかた 1 

[ 入力したい夕字 

[ 入力のしかた 


~ (チルダ） 

/ (スラッシュ） 

?(クエスチョンマー ク） 
. (ピリオド） 


-(八イフン） 

_ (アンダーパ‘一) 
@ (ァット マー ク） 

:(コ□ン） 


表中の+は卜 Shift を巧したままキーを巧すことを表しています 


r > ホームぺージを見るのに便利なボタン 1 

〇 房る 

ひとつ前のページに戻る 

国 

表示してしぶ内容を最新に更新する 

^ 檢ま 

キーワードを使ってホームぺージを探す 

e 

これまでに見たホームぺージの 
一覧を表示ずる 1 


画园丽で *^™ 吸 01 IEE3SSIII 



旅と四季の写真館 


四きの写きを展示じ a 
どうぞ、ごゆっくりわ架しかげ巧い。 


h バージが表示されましを 


•ホー ムぺージの画像を巧をずる 

I - 一 ：; ①画像をちクリック 

: A / i * 夕 - ③ r 名前を付けて 

^ 画像を保存」を I 


;|巧るを… 

ピクチャへ;撕喧） 
た設定を） 

ウト》力頁目として 


わ巧に入りに巧化の… 

プ□バテイが _ 


クリック 


1 巧 マイピ妨ャ zl -因け國 • 

— U 

祖 



③保存先とファイル名を選んで保存 


















































ウインドウやファイルの操作 


•ウインドウ ヴイズを変える 

ウインドウの枠やち下の」をポ 
イントし、ポインタのおび変わつ 
た!5ドラッグ 

縦のサイズ 
を変える 


III ■ 囚ん Ulj I ェ 




横のサイズ 
を変える 


,縦横のサイズ 
をいっぺんに 
変える 


•ボタンで ウインドウを操作ずる 

ウインドウち上のボタンをクリック 
- 最小化（タスクノ 一にのみ表示） 

— 最大化姻面いっぱいに表示） 


r 


の®巧 


回のと きは、元のサイズに戻る 
閉じる/ソフトを終了 


閉じるときにウインドウび表示された場合は、 

メッセージを読んでいずれかのボタンをクリックしまず 

A 


保巧しない 


無題>\のをまを巧なしますか？ 


管… 厢咽………1 う いいがの J I キ ザん ル I 


閉じるの 


をやめる 


但なマ > 保初易所やフアイル名を設定して保を 
1 がチ9 な^ 保巧が完了すると終了します 

※表でされる画面は場合によって異なります 


•タスク 7 V—でウインドウを操作ずる 


—-’ 1 -' 


餘 


タスク八’一 
使用中のソフトや開いているフォルダ名 
がボタン表示されまず 


ボタンをクリック 
選択したボタンのウインドウび 
一番手前に表示されます 

ウインドウび最小化されたときは、 

もう一度ボタンをクリックすると元に戻ります 


•ファイルの 移動とコピー 

◎移動 

ファイルのアイコンを移動先に 
ドラッグ&ド□ップ 



異なるドライブへの移動は 
kshift I を巧したまま行います 


◎コピー 

回を巧したまま、ファイルのアイコンを 
コピー先にドラッグ&ド□ップ 



になる 























































